
I. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о должностном (внутриучрежденческом) контроле в 

муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении «Детский 

сад комбинированного вида № 65» (далее – Положение) разработано для муници-

пального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад 

комбинированного вида №65» (далее – ДОУ) на основании нормативных правовых 

документов и локальных актов: 

- Федерального Закона РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.10.2013 

№ 1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного стан-

дарта дошкольного образования»; 

- Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации  от 28.05.2014 

г. № 594 «Об утверждении Порядка разработки примерных основных образова-

тельных программ, проведения их экспертизы и ведения реестра примерных ос-

новных образовательных программ»; 

- Письмом Министерства образования Российской Федерации от 10.09.1999 № 22-

06-874 «Об обеспечении инспекционно-контрольной деятельности»  

- Письмом Министерства образования Российской Федерации от 07.02.2001 № 22-

06-147 «О содержании и правовом обеспечении должностного контроля руководи-

телей образовательных учреждений»; 

- Лицензии на право ведения образовательной деятельности серия 46 № 001056 ре-

гистрационный № 1264 от 05.04.2012 г.; 

- Устава ДОУ.   

1.2. Настоящее Положение регламентирует осуществление должностного (внутри-

учрежденческого) контроля (далее – Контроль). 

 

1.3. Контроль – основной источник информации для анализа состояния функцио-

нирования ДОУ, достоверных результатов деятельности участников образователь-

ного процесса. Контроль – это проведение заведующим, старшим воспитателем, 

заведующим по административно-хозяйственной работе (далее - АХР), старшей 

медицинской сестрой контрольно-аналитической деятельности, в пределах своей 

компетенции, за соблюдением сотрудниками ДОУ  законодательных и иных нор-

мативно-правовых и законодательных документов Российской Федерации в облас-

ти образования, защиты прав детства. 

 

II. Вопросы  Контроля: 

 

2.1. Осуществление Контроля над исполнением законодательства по вопросам 

функционирования ДОУ. 

2.2. Соблюдение Устава, правил внутреннего трудового распорядка и       иных ло-

кальных актов ДОУ. 

2.3. Использование финансовых и материальных средств в соответствии с норма-

тивами по их назначению. 

2.4. Организация методического сопровождения воспитательно-образовательного 

процесса. 



2.5. Получение объективной информации о реализации основной  образовательной 

программы дошкольного образования ДОУ. 

2.6.  Система внутреннего мониторинга качества образования в ДОУ 

2.7. Организация работы структурных подразделений ДОУ в целях охраны и укре-

пления здоровья обучающихся (воспитанников). 

2.8. Организация охраны труда и техники безопасности в ДОУ. 

 

III. Принципы Контроля 

  планомерность  

 обоснованность 

 систематичность  

 полнота и интегративность 

 

IV. Формы Контроля 

 

 оперативный  

 тематический 

 комплексный 

 взаимоконтроль 

 

V. Методы Контроля: 

 наблюдение 

 анализ документации, результатов педагогической диагностики 

 собеседование с сотрудниками  и обучающимися (воспитанниками) 

 мониторинг 

 анкетирование обучающихся (воспитанников), педагогов и родителей (за-

конных представителей) обучающихся (воспитанников). 

 

VI. Порядок и правила проведения Контроля 

 

6.1. Контроль в ДОУ осуществляет заведующий или по его поручению старший 

воспитатель, заместитель заведующего по АХР, старшая медицинская сестра.  

6.2. В качестве экспертов к участию в контрольно-аналитической деятельности мо-

гут привлекаться отдельные специалисты, в том числе объединенные во временные 

экспертные группы (комиссии). 

6.3. Периодичность, формы и тематика Контроля в ДОУ, ответственные должност-

ные лица за осуществление Контроля устанавливаются заведующим, утверждаю-

щим ежегодно (на учебный год) план-график Контроля в Учреждении. 

6.4. Основаниями проведения Контроля в ДОУ являются: 

- план-график Контроля в ДОУ; 

- задание руководства органа управления образованием – проверка состояния дел 

для подготовки управленческих решений; 

- письменные обращения заведующему физических лиц по вопросам функциони-

рования ДОУ. 

6.5. Для осуществления Контроля издается приказ о составе комиссии, сроках, на-

значении председателя комиссии, определении темы Контроля, установлении сро-

ков предоставления справки по итогам Контроля, утверждается план-задание. 



6.6. План-задание устанавливает специфику конкретного контроля и обеспечивает 

достаточную информированность и сравнимость результатов контроля для подго-

товки справки по итогам контроля. 

6.7. Продолжительность тематического и комплексного контроля не должна пре-

вышать 5-10 дней. 

6.8. При проведении планового контроля не требуется дополнительного предупре-

ждения сотрудников ДОУ,  если в плане-графике указаны сроки контроля. 

6.9. По итогам Контроля, в зависимости от формы, целей и задач: 

- оформляются карты Контроля (оперативный контроль); 

- представляются результаты Контроля в форме справки по итогам Контроля (тема-

тический и комплексный контроль). 

6.10. Справки по итогам тематического и комплексного контроля представляются 

на заседаниях педагогического совета. 

6.11. Материалы оперативного контроля могут рассматриваться на совещаниях при 

заведующем. 

6.12. Заведующий по результатам Контроля принимает решение, в том числе: 

- об издании соответствующего приказа или иного нормативного правового акта; 

- об обсуждении материалов Контроля педагогическим советом, собранием трудо-

вого коллектива или на совещании при заведующем; 

- о повторном Контроле; 

- о дисциплинарной ответственности должностных лиц; 

- по иным вопросам в пределах своей компетенции. 

6.13. Результаты контроля сведений, изложенных в обращениях граждан, в обра-

щениях и запросах организаций, должны быть сообщены этим гражданам и орга-

низациям в установленном порядке и в установленные сроки. 

6.14.  Приложениями к данному Положению являются примерные планы-графики 

Контроля:   

- заведующего (Приложение 1); 

- старшего воспитателя (Приложение 2); 

- заместителя заведующего по АХР (Приложение 3); 

- старшей медицинской сестры (Приложение 4).  

 

VII. Заключительные положения 

7.1. Положение вступает в силу с момента издания приказа по ДОУ и действует до 

принятия нового. 

7.2.  Изменения в настоящее Положение могут вноситься ДОУ в соответствии с 

действующим законодательством  Российской Федерации и Уставом ДОУ. 





Приложение 1 

к Положению о должностном (внутри-

учрежденческом) контроле 

 
ПЛАН - ГРАФИК 

 должностного (внутриучрежденческого)  контроля  заведующего МДОУ 

(примерный)  
 

№ 

п/

п 

Проверяемый Параметры 

контроля 

Критерии  

контроля 

Объект 

контроля 

Методы  

контроля 

Перио-

дичность  

 и сроки  

контроля 

Форма  и ме-

сто представ-

ления  резуль-

татов контро-

ля 

 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Старший  

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Организация  и  

осуществление  

работы с родителями 

Выполнение  

годового планирова-

ния работы с родите-

лями в ДОУ  

Годовое планирование рабо-

ты с родителями, 

мероприятия с родителями,  

документация по  работе с 

родителями 

Наблюдение, 

изучение и ана-

лиз документа-

ции  

 

1 раз 

в квартал 

 

Карта должно-

стного  

контроля,  

совещание при 

заведующем 

Организация  

методической работы  

в ДОУ 

Выполнение 

планирования методи-

ческой работы в ДОУ 

на учебный год, в лет-

ний оздоровительный 

период 

Планирование методической 

работы в ДОУ,  

методические мероприятия, 

документация старшего вос-

питателя  

Наблюдение, 

анализ докумен-

тации,  

собеседование, 

анкетирование 

родителей  

1 раз 

в квартал 

 

 

 

 

Карта должно-

стного контроля, 

 совещание при 

заведующем 

Деятельность председа-

теля психолого-медико-

педагогического  

консилиума  

ДОУ 

Выполнение плана 

работы ПМП конси-

лиума на учебный год 

План работы ПМП конси-

лиума на учебный год,  

протоколы ПМП консилиу-

ма,   

документация специалистов 

ПМП консилиума 

Изучение и  

анализ докумен-

тации  

1 раз 

в квартал 

Карта должно-

стного контроля, 

педагогический 

совет, педагоги-

ческий час 

Охрана жизни и здоро-

вья детей 

Выполнение инструк-

ции по охране жизни и 

здоровья воспитанни-

ков 

Документация   

по охране жизни и здоровья 

детей 

Изучение и  

анализ докумен-

тации,  

наблюдение  

 

1 раз в 

квартал 

Карта должно-

стного контроля, 

совещание при 

заведующем, 

педагогический 



  час 

 

2. 

Заместитель 

заведующего по 

администра-

тивно-

хозяйственной 

работе 

Финансово-

хозяйственная деятель-

ность 

Выполнение сметы 

расходов 

 

 

 

Смета расходов,   

отчёт о расходовании фи-

нансовых средств 

 

 

Изучение и 

 анализ  

документации 

 

Ежемесячно 

 

 

Карта должно-

стного контроля, 

совещание при 

заведующем 

Охрана труда, техника 

безопасности, соблюде-

ние правил  противопо-

жарной безопасности  

Выполнение  

инструкций 

 

Документация и мероприя-

тия  по  ОТ и ТБ, ППБ, по  

антитеррористической дея-

тельности 

Изучение и  

анализ  

документации,  

наблюдение 

1 раз 

в  квартал 

 

Карта должно-

стного контро-

ля,совещание 

при заведующем 

Создание условий для 

осуществления воспита-

тельно-образовательной 

деятельности в ДОУ 

Выполнение  требова-

ний СаНПиН, требо-

ваний ОГПН, Ростех-

надзора и др. 

Акт готовности ДОУ к но-

вому учебному году, 

акты надзорных органов 

Изучение и  

анализ  

документации 

 

1 раз 

в квартал 

Карта должно-

стного контроля, 

совещание при 

заведующем 

 

3. 

Старшая меди-

цинская сестра 

Охрана жизни и здоро-

вья воспитанников, здо-

ровьесберегающая среда 

в ДОУ 

Выполнение плана 

оздоровительной рабо-

ты 

Оздоровительные мероприя-

тия 

Наблюдение 

Изучение и  

анализ  

документации 

 

1 раз в 

квартал 

 

Посещаемость и забо-

леваемость  

Табели посещаемости, отче-

ты 

ежемесячно 

 

Сбалансированное пи-

тание воспитанников 

Журналы колоража продук-

тов, выполнения норм пита-

ния, отчеты 

ежемесячно 

 

Организация контроля  

за соблюдением СаН-

ПиН 

Журналы санитарного со-

стояния помещений ДОУ 

ежемесячно 

 

4. 

Делопроизводи-

тель 

Делопроизводство  

в ДОУ 

 

Соответствие доку-

ментации МДОУ  ин-

струкции по делопро-

изводству в МДОУ, 

номенклатуре дел 

МДОУ 

 

Документация ДОУ Изучение и ана-

лиз документа-

ции 

 

1 раз в пол-

года  

Выступление на 

совещании при 

заведующем 

 

 



Приложение 2 

 к Положению о должностном (внутри-

учрежденческом) контроле 
 

ПЛАН - ГРАФИК 

 должностного (внутриучрежденческого) контроля старшего воспитателя ДОУ 

(примерный)  

 
 

№ 

п/

п 

Прове-

ряемый  

Параметры 

контроля 

Критерии контроля Объект 

контроля 

Методы  

контроля 

Периодичность  

и сроки  

контроля 

Форма  и место пред-

ставления  результа-

тов контроля 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Воспита 

тель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Планирование  

воспитательно-

образовательной ра-

боты 

 

 

Наличие обязательной и ре-

комендуемой документации, 

соответствие планирования 

работы должностным обя-

занностям, реализации ос-

новной образовательной 

программы ДОУ 

Перспективно-

тематические  

планы, 

 

 

календарные  

планы 

 

 

Изучение и анализ 

документации 

сентябрь 

 

 

 

1 раз 

в квартал 

Выступление с рекомен-

дациями на педагогиче-

ском часе, карты опера-

тивного контроля 

 

 

 Состояние предмет-

но-развивающей 

среды в группе 

Соответствие развивающей 

среды возрастным и индиви-

дуальным особенностям и 

возможностям детей, реко-

мендациям и требования к  

реализации  образовательной 

программы МДОУ 

Предметно-

развивающая  

среда в группах  

Наблюдение и 

анализ развиваю-

щей среды 

 

1 раз 

в квартал 

 

 

Аналитические справки 

на педагогическом сове-

те, 

 карты оперативного 

контроля,  карты анализа 

предметно-

развивающего простран-

ства 

 

Организация образо-

вательной деятель-

ности 

Соблюдение СанПиН, нор-

мативно-правовых докумен-

тов по организации образо-

вательной деятельности,  

 

Организация образователь-

Документация 

воспитателей, 

 

педагогическая 

деятельность в 

соответствии с   

Анализ  

документации 

 

Наблюдение за 

деятельностью 

воспитателя и де-

1 раз в квартал 

 

 

Постоянно 

 

 

Карты анализа  

документации 

 

Карты наблюдений об-

разовательной деятель-

ности,  



ной деятельности в соответ-

ствии с календарным и пер-

спективным планированием 

 

 

 

режимом работы 

группы 

 

 

 

тей, собеседование 

с воспитателем и 

детьми, 

изучение и анализ 

документации 

воспитателя, 

анализ детских 

работ, индивиду-

альных тетрадей, 

детской деятель-

ности в разных 

режимных момен-

тах 

 

карты оперативного кон-

троля, 

аналитические справки 

на педагогическом сове-

те, 

выступление с рекомен-

дациями на педагогиче-

ском часе 

Организация само-

стоятельной дея-

тельности детей  

Создание предметно-

развивающего пространства 

в группах в соответствии с 

нормативными  документа-

ми, возрастными особенно-

стями и возможностями де-

тей,  требованиями образова-

тельной  программы 

 

Предметно-

развивающая сре-

да в групповых 

помещениях, са-

мостоятельная 

деятельность де-

тей в течение дня 

Наблюдение, со-

беседование с 

детьми, анализ 

календарных пла-

нов воспитателей 

Постоянно Карты оперативного 

контроля, 

аналитические справки 

на педагогическом сове-

те, 

выступление с рекомен-

дациями на педагогиче-

ском часе 

 Работы с родителя-

ми 

Наличие планов работы с 

родителями, 

организация групповых и 

индивидуальных форм рабо-

ты с родителями, 

оформление уголков для ро-

дителей 

План работы вос-

питателя группы 

с родителями,  

документация по 

работе с родите-

лями, 

родительские со-

брания в группе, 

родительский 

уголок 

Наблюдение, 

собеседование, 

изучение и анализ  

документации, 

анкетирование,  

посещение роди-

тельских собраний 

1 раз в полгода, 

по плану 

 

Аналитические справки 

на педагогическом сове-

те, 

 карты оперативного 

контроля 

Выполнение требо- Создание условий в группе Групповые поме- Наблюдение,  Постоянно Карты оперативного 



ваний к созданию 

условий по охране 

жизни и здоровья 

детей 

 

 

для охраны жизни и здоровья 

детей, 

 

состояние прогулочных тер-

риторий, 

 

выполнение режима дня, 

 

 

организация питания 

 

щения, 

 

 

прогулочные уча-

стки, 

 

режим дня в 

группах, 

 

завтрак, обед, 

полдник, ужин 

 

собеседование контроля 

Организация и осу-

ществление  коррек-

ционной работы с 

детьми 

Выполнение рекомендаций  

учителя-логопеда,  

учителя-дефектолога 

Календарные 

планы, 

тетради взаимо-

действия  специа-

листов  с воспи-

тателями 

 

 

 

 

Изучение и анализ 

документации, 

наблюдение 

1 раз в квартал Карты оперативного 

контроля 



2. Музыкаль 

ный руко-

води 

тель 

 

Образовательная 

деятельность 

Соблюдение санитарно-

гигиенических норм, 

уровень подготовленности 

педагога к организации обра-

зовательной деятельности, 

использование современных 

педагогических подходов и  

технологий, уровень взаимо-

действия педагога с детьми, 

осуществление индивидуаль-

ного и дифференцированного 

подхода 

Перспективное и ка-

лендарное планиро-

вание, 

 

 совместная деятель-

ность педагога с 

детьми,  

 

музыкальные уголки в 

группах  

 

 

Изучение и анализ до-

кументации, 

наблюдение за деятель-

ностью педагога и де-

тей; 

собеседование с педаго-

гом 

 

наблюдение, анализ 

развивающего про-

странства 

 

2-3 раза в год 

 

 

 

Карта наблюдений 

образовательной дея-

тельности 

 

 

 

 

 

 Карты анализа пред-

метно-развивающего 

пространства 

Ведение  

документации 

музыкального  

руководителя 

 

Наличие обязательной и ре-

комендуемой документации, 

соответствие планирования 

работы должностным обязан-

ностям, реализации образова-

тельной программы МДОУ 

Документация музы-

кального руководите-

ля 

Изучение и анализ  

документации 

 

1- 2 раза в год Карты анализа доку-

ментации 

педагога 

Организация и 

проведение куль-

турно-досуговых 

мероприятий 

 

 

 

Соблюдение санитарно-

гигиенических норм, безо-

пасности жизнедеятельности 

детей,  

уровень подготовленности к 

культурно-досуговому меро-

приятию, современные под-

ходы е организации меро-

приятия  

Культурно-досуговое  

мероприятие 

 

 

 

Наблюдение, собеседо-

вание с детьми, родите-

лями 

По комплекс-

ному  плану 

культурно-

досуговой 

деятельности 

Карта наблюдений 

образовательной дея-

тельности 

3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инструктор 

по физиче-

ской куль-

туре 

 

 

 

 

 

Образовательная 

деятельность 

 

Соблюдение санитарно-

гигиенических норм, 

уровень подготовленности 

педагога к организации обра-

зовательной деятельности, 

использование современных 

педагогических подходов и  

технологий, 

 уровень взаимодействия пе-

Перспективное и ка-

лендарное планиро-

вание, 

 

 совместная деятель-

ность педагога с 

детьми  

 

 

Изучение и анализ до-

кументации, 

наблюдение за деятель-

ностью педагога и де-

тей; 

собеседование с педаго-

гом 

 

 

2-3 раза в год Карта наблюдений 

образовательной дея-

тельности 



  

 

дагога с детьми,  

осуществление индивидуаль-

ного и дифференцированного 

подходов  

 . 

 

 

Ведение докумен-

тации 

инструктора по 

физической куль-

туре 

Наличие обязательной и ре-

комендуемой документации, 

соответствие планирования 

работы должностным обязан-

ностям, реализации образова-

тельной программы МДОУ 

Документация  инст-

руктора по физиче-

ской культуре 

Изучение и анализ до-

кументации 

1-2 раза в год  

Карты анализа доку-

ментации 

педагога 

Двигательная ак-

тивность детей  

Соблюдение двигательного 

режима МДОУ 

 

 

 

Двигательный режим, 

физкультурные угол-

ки в группах, спор-

тивное оборудование, 

двигательная актив-

ность детей в течение 

дня 

Наблюдение, изучение 

документации 

1 раз в квартал Карты физического 

развития и физиче-

ской подготовленно-

сти детей дошкольно-

го возраста, аналити-

ческие справки на пе-

дагогическом совете 

4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Учитель-

логопед, 

учитель-

дефектолог 

Организация кор-

рекционной рабо-

ты 

 

Наличие документации, 

 

 

содержание коррекционной 

работы в соответствии с ре-

жимом работы группы ком-

пенсирующей направленно-

сти, календарным и перспек-

тивным планированием 

Документация учите-

ля-логопеда, учителя-

дефектолога, режим 

работы группы ком-

пенсирующей на-

правленности, 

  

 

 

совместная деятель-

ность педагога с 

детьми  

  

Изучение и анализ до-

кументации, 

  

 

анализ соблюдения  ре-

жима  

 

 

 

наблюдение коррекци-

онной работы, собесе-

дование с детьми 

Сентябрь 

 

Постоянно 

 

 

 

 

Карты оперативного 

контроля,  

 

аналитические справ-

ки на педагогическом 

совете, 

 

 

 карты наблюдений 

коррекционного про-

цесса  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Состояние пред-

метно-

развивающей кор-

рекционной  сре-

ды  

Соответствие развивающей 

коррекционной среды возрас-

тным и индивидуальным осо-

бенностям и возможностям 

детей, рекомендациям и тре-

бования к  реализации разде-

ла «Содержание коррекцион-

ной работы»  образователь-

ной программы МДОУ 

 

Оборудование каби-

нета учителя-

дефектолога, логопе-

дические уголки в 

группах, предметно-

развивающая среда 

групп компенсирую-

щей направленности 

Наблюдение и анализ 

коррекционной среды 

По годовому 

плану 

Аналитические 

справки на педагоги-

ческом совете, 

 карты оперативного 

контроля,  

карты анализа пред-

метно-развивающего 

пространства 

Взаимодействие с 

родителями, вос-

питателями, спе-

циалистами ДОУ 

Обеспечение оптимального 

взаимодействия с родителя-

ми, воспитателями, специа-

листами ДОУ 

Документация учите-

ля-логопеда, учителя-

дефектолога,  меро-

приятия по работе с 

родителями, меро-

приятия по плану ра-

боты ДОУ на учеб-

ный год 

 

Изучение и анализ до-

кументации, 

 

 

наблюдение и анализ 

мероприятий  

1 раз в  

полгода 

Аналитические 

справки на педагоги-

ческом совете 

 

5. 

Педагоги 

дополните 

льного   

образова 

ния 

Образовательная 

деятельность 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Соблюдение санитарно-

гигиенических норм, 

уровень подготовленности 

педагога к организации обра-

зовательной деятельности, 

использование современных 

педагогических подходов и  

технологий,  

уровень взаимодействия пе-

дагога с детьми,  

осуществление индивидуаль-

ного и дифференцированного 

подхода 

Документация педа-

гога дополнительного 

образования, 

 

 совместная деятель-

ность педагога с 

детьми  

 

 

Изучение и анализ до-

кументации, 

наблюдение за деятель-

ностью педагога и де-

тей; 

собеседование с педаго-

гом 

 

 

 

 

1 раз в квартал 

 

 

 

 

 

 

2-3 раза в год 

 

 

 

Карты оперативного 

контроля, 

 карты анализа доку-

ментации по образо-

вательной деятельно-

сти 

 

Карта наблюдений 

образовательной дея-

тельности 



 

  

Ведение докумен-

тации 

педагога дополни-

тельного образо-

вания 

Наличие обязательной и ре-

комендуемой документации, 

соответствие планирования 

работы должностным обязан-

ностям, реализации образова-

тельной программы МДОУ 

Документация педа-

гога дополнительного 

образования 

Изучение и анализ до-

кументации 

1-2 раза в год Карты анализа доку-

ментации 

педагога 

  

Взаимодействие с 

родителями, вос-

питателями, спе-

циалистами ДОУ 

 

Обеспечение оптимального 

взаимодействия с родителя-

ми, воспитателями, специа-

листами МДОУ 

Документация по ра-

боте с родителями, 

мероприятия по плану 

работы ДОУ на учеб-

ный год 

 

Изучение и анализ  

документации, 

 

наблюдение и анализ 

мероприятий 

1 раз в полго-

да 

Аналитические 

справки на педагоги-

ческом совете,  

 карты оперативного 

контроля 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

 к Положению о должностном (внутри-

учрежденческом) контроле 
 

 

ПЛАН - ГРАФИК 

 должностного (внутриучрежденческого) контроля заместителя заведующего по административно-хозяйственной работе ДОУ 

(примерный)  

 

№ 

п/п 

 

Проверя- 

емый  

 

Параметры 

контроля 

 

Критерии контроля 

 

Объект 

контроля 

 

Методы контроля 

Периодичность  

и сроки кон-

троля 

Форма  и место пред-

ставления  результатов 

контроля 

 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Младший 

воспита 

тель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Помощь воспитателю 

в организации воспи-

тательно-

образовательного 

процесса 

 

 

Санитарное состояние 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Трудовая дисциплина 

 

 

 

 

Организация игр, заня-

тий, участия в организа-

ции и проведения прогул-

ки, прививание культур-

но-гигиенических навы-

ков 

 

Санитарная обработка 

посуды, игрушек, детских 

горшков, в соответствии с  

СанПиН, 

Смена постельного белья, 

полотенец, обработка сан.  

узлов, наличие кипяченой 

воды для питья, готов-

ность участка для прогу-

лок. 

 

Соблюдение трудовых 

обязанностей: ППБ, ОТ, 

санитарно-гигиенических 

требований к организации 

 

Групповое помещение 

 

 

 

 

 

 

Групповое помеще-

ние, участки для про-

гулок, на прилегаю-

щей территории 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

наблюдение 

 

 

 

 

 

 

наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

наблюдение 

 

 

 

 

1 раз в неделю 

 

 

 

 

 

 

1 раз в месец 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ежедневно 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 



 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Шеф-повар 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кухонный 

рабочий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Своевременное обес-

печение доброкачест-

венного  приготовле-

ние пищи 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Соблюдение ППБ, ОТ 

 

 

 

 

 

Соблюдение санитар-

но-эпидемического 

режима на кухне в 

соответствии с Сан-

ПиН 

 

 

жизнедеятельности вос-

питанников в МДОУ 

 

 

 

Составление меню на ка-

ждый день, осуществле-

ние закладки продуктов, 

принятие по весу добро-

качественных продуктов 

из кладовой, обеспечение 

их гигиенической и тер-

мической обработкой. 

Правильное хранение и 

расходование продуктов, 

отпускание готовой пи-

щи. Закладывание и хра-

нение суточных проб 

дневного рациона соглас-

но СанПиН 

 

 

Состояние оборудования. 

Соблюдение осторожно-

сти при работе с горячей 

пищей 

 

Содержание в чистоте 

кухонного инвентаря. 

Первичная обработка 

овощей. Обработка кот-

лов 20% р-ром кальцини-

рованной соды Своевре-

менный вынос пищевых 

отходов  

Проведение уборки пи-

 

 

 

 

Пищеблок 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Пищеблок 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 раз в неделю 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1раз в неделю 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

4. 

 

 

 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Уборщик 

служебных 

помещений 

 

 

 

 

Машинист 

по стирке 

белья 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Швея-

кастелянша 

 

 

 

 

 

 

 

Соблюдение ППБ и 

ОТ 

 

 

Соблюдение санитар-

но-эпидемического 

режима 

 

 

 

Санитарный режим в 

соответствии с Сан-

ПиН 

 

 

 

 

 

 

 

 

Соблюдение ППБ и 

ОТ 

 

 

 

 

Санитарно – эпиде-

мические требования 

 

 

 

 

 

щеблока. 

Содержание пола в чис-

том и сухом виде 

 

 

 

Произведение качествен-

ной уборки. Чистка и де-

зинфекция сантехниче-

ского оборудования в со-

ответствии СанПиН 

 

Качественная стирка, 

сушка, глажка белья. Вы-

дача чистого и прием 

грязного белья в соответ-

ствии с установленным 

графиком. Кипячение от-

дельных предметов-

полотенец, кухонных 

принадлежностей. 

 

. Работа только на ис-

правном оборудовании, 

место расположения утю-

га только на подставке 

 

Своевременное обеспече-

ние бельем, спец. одеж-

дой. Ведение учета при-

хода и расхода мягкого 

инвентаря Готовность 

актов на списание мягко-

го инвентаря. Получение, 

проверка и выдача 

спец.одежды, сан.одежды, 

 

 

 

 

 

 

Коридор, туалет 

 

 

 

 

 

 

Прачечная 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1раз в неделю 

 

 

 

 

 

 

1 раз в 10 дней 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 раз в месяц 

 

 

 

 

 

 

1 раз в месяц 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 



 

 

 

 

 

7. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кладовщик 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Плотник 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сантехник 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Учет, хранение и сро-

ки реализации про-

дуктов 

 

 

 

 

 

 

 

 

Обеспечение исправ-

ности состояния обо-

рудования и ремонт 

инвентаря 

 

 

 

 

Своевременное и ка-

чественное выполне-

ние ремонтных работ 

 

 

 

 

 

 

 

Текущий ремонт 

электрооборудования 

белья. Участие в инвента-

ризации 

 

Обеспечение своевремен-

ного заказа, доставки, по-

лучения, сохранности и 

хранения продуктов пи-

тания. Выдача продуктов 

согласно меню-

требованиям. Соблюде-

ние сроков реализации 

 

Прием заявок на ремонт, 

своевременное осуществ-

ление мелкого ремонта 

мебели и оборудования в 

группах и на участках, 

замена стекол, ремонт и 

врезание замков 

 

 Бесперебойная работа 

канализации, водоснаб-

жения, своевременное 

устранение неполадок 

 

 

 

 

 

Систематический осмотр, 

проверка и ремонт элек-

трооборудования, осве-

щения. Смена ламп, ук-

репление плафонов, вы-

ключателей, розеток 

 

 

 

 

 

 

 

 

Пищеблок, 

кладовая 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Здание МДОУ и при-

легающая территория 

 

 

 

 

 

 

Здание МДОУ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 раз в месяц 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 раз в неделю 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 раз в неделю 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

 



10. 

 

 

 

 

 

 

 

11. 

Электрик 

 

 

 

 

 

 

 

Сторож 

 

 

 

 

 

 

Обеспечение сохран-

ности материальных 

ценностей и приле-

гающей территории 

МДОУ 

 

 

 

Сохранность помещения, 

оборудования в помеще-

нии и на территории 

 

Здание МДОУ, приле-

гающая территория 

 

 

 

 

 

Здание МДОУ, приле-

гающая территория 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

1 раз в неделю 

 

 

 

 

 

 

 

1 раз в неделю 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного кон-

троля 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 4 

 к Положению о должностном (внутри-

учрежденческом) контроле 
 

 

ПЛАН - ГРАФИК 

 должностного (внутриучрежденческого) контроля старшей медицинской сестры ДОУ 

(примерный)  

 

№ 

п/

п 

 

Проверяе-

мый  

 

Параметры 

контроля 

 

Критерии контроля 

 

Объект 

контроля 

 

Методы контроля 

Периодич-

ность  и сро-

ки контроля 

Форма  и место пред-

ставления  результа-

тов контроля 

 

1. 

 

 

Младший 

воспита 

тель 

Санитарное 

содержание 

помещений,                              

проведение гене-

ральной уборки 

 

Маркировка по-

стельного  белья 

 

Соответствие СанПиН 

 

 

 

 

 

 

Групповые помеще-

ния 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

Ежедневно 

 

 

 

 

1 раз в неделю 

 

Санитарный журнал по 

группам 

 

Отчеты, справки на со-

вещаниях при заве-

дующем, планерках  

 

2. 

 

Воспи- 

татель 

 

 

Табель     посещае-

мости 

 

График    проветри-

вания 

 

Проведение обработ-

ки игрушек 

 

Проведение марки-

ровки мебели 

 

 

 

Соответствие СанПиН 

 

 

Табели групп 

 

 

Групповые помеще-

ния 

 

 

Анализ табелей 

 

 

         

 

  Наблюдение 

 

 

 

 

ежедневно 

 

 

 

 

 

 

 

2 раза в год 

 

Выступления с реко-

мендациями на планер-

ке 

 

 

 

3. 

Инструк 

тор по фи-

зич. куль-

туре 

 

Организация занятий 

по физической куль-

туре 

 

Требования СанПиН, 

контроль физического 

состояния детей 

 

Занятия по расписа-

нию МДОУ 

 

Наблюдение 

 

1 раз в квартал 

 

Карты контроля физ-

культурного занятия 



 

4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Повар 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кухонные 

рабочие 

 

 

 

 

 

 

Качественное приго-

товление пищи с со-

блюдением норм пи-

тания. 

Своевременная вы-

дача продуктов пи-

тания. 

Соблюдение темпе-

ратурных режимов 

при хранении про-

дуктов. 

Соблюдение темпе-

ратурного режима 

при мытье посуды и 

инвентаря. 

Маркировка инвен-

таря. 

соблюдение личной 

гигиены 

 

Работа по меню-

требованиям 

 

 

Соблюдение графика 

 

 

Соответствие СанПиН 

 

 

 

 

 

 

 

 

Деятельность работ-

ников пищеблока 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Осмотр на гнойнич-

ковые заболевания 

 

ежедневно 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 раз в неделю 

 

 

 

 

 

 

ежедневно 

 

Карта должностного 

контроля, 1 раз в месяц 

на совещании при заве-

дующей 

 

 

 

 

 

 

 

Карта должностного 

контроля,  на совеща-

нии при заведующем 

 

Журнал гнойничковых 

заболеваний 

 

 

5. 

 

Машинист 

по стирке 

белья 

 

 

Своевременность 

смены белья. 

Соблюдение ги-

гиенических и 

температурных 

режимов 

 

Соблюдение графика по 

смене белья 

 

 

Соответствие СанПиН 

 

Прачечная 

 

 

 

 

 

 

Наблюдение 

 

 1 раз в неде-

лю 

 

Карта должностного 

контроля, выступление 

на планерке 

 

 

6. 

 

Кладов 

щик 

 

Своевременность и 

качество доставляе-

мых продуктов,  

хранения и реализа-

ция продуктов 

 

Заказ продуктов по ме-

ню-требованиям, дос-

тавка сертификатов и 

свидетельств на продук-

ты. 

Соответствие  СанПиН 

пищеблок   Карта должностного 

контроля, выступление 

на планерке 

 



 


